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Phu luc 4
QUY TRINH PANG KY, TO CHUC THUC HIEN, THEO DOI,
PANH GIA VA BAO CAO KET QUA THUC HIEN NHIEM VU
(Kém theo Ké hoach sé /KH-UBND ngay  thang 8 nam 2026
cua UBND tinh)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

I. MUC PiCH

Quy dinh théng nhét trinh ty, tha tuc dang ky, td chtrc thue hién, theo ddi,
cap nhat, diéu chinh, ty danh gia, thAm dinh, phé duyét, cong bd va luu trir két
qua thuc hién nhi€ém vu cia cac co quan hanh chinh nha nudc va chirc danh lanh
dao, quan ly thuoc pham vi ap dung cua K& hoach.

Bao dam vi¢c quan 1y nhiém vu dugce thyc hién xuyén subt tur khi dang ky
dén khi hoan thanh, gan véi két qua thuc hién, san pham dau ra, ho so minh chung
va trach nhiém cua co quan, don vi, ¢4 nhan trong tirng giai doan cua quy trinh.

Bao dam dir liéu phuc vu danh gia duoc quan 1y tap trung, thong nhat, cé
kha nang kiém tra, d61 chiéu, truy xuat lich sur va phuc vu cong tac chi dao, diéu
hanh, danh gi4 két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh.

II. NGUYEN TAC THUC HIEN

Viéc quan 1y nhiém vu dugc thuc hién theo quy trinh théng nhét trén pham
vi toan tinh, bao ddm dong bo gitra ké hoach cong tac, danh muc nhi€ém vu, qua
trinh t6 churc thuc hién, theo doi tién do, danh gia két qua va bao cao.

MJi nhiém vu chi duoc dang ky mot 1an trong cung ky danh gia, duoc theo
dodi xuyén suot trong toan by qua trinh thuc hién va quan 1y bang mot ma nhiém
vu thong nhat.

Moi thong tin cap nhat trong qud trinh thyc hién nhiém vu phai bao dam
day du, chinh xac, trung thuc, ding thoi han va dung thim quyén; viéc cap nhat,
diéu chinh phai duoc luu vét trén hé théng dé phuc vu kiém tra, thanh tra, kiém
toan va d6i chiéu khi danh gia.

Viéc tu danh gia, thAm dinh va phé duyét két qua thuc hién nhiém vu phai
can cr vao két qua thuc hién, san phém dau ra, hd so minh chtrng va cac quy dinh
vé tinh diém, quy d6i diém, xép loai quy dinh tai Phu lyc III ban hanh kém theo
Ké hoach nay.

Truong hop phat sinh ndi dung chua duoc quy dinh hodc ¢6 vudng mic
trong qué trinh thuc hién thi thuc hién theo quyét dinh cta cap cé tham quyén.
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Chuong 11
QUY TRINH THUC HIEN

III. BUOC 1. XAY DUNG KE HOACH CONG TAC

1. Can ctr chirc nang, nhiém vu, chuong trinh cong tac, cac nghi quyét, két
luan, chuong trinh, ké hoach va vin ban giao nhiém vu ciia cip c6 tham quyén,
co quan, don vi xay dung ké hoach cong tac theo ky danh gia va thyc hién ding
ky nhiém vy theo biéu mau théng nht.

2. Ké hoach cong tac va danh muc nhi€ém vu phai xac dinh day du cac nd1
dung chu yéu sau:

a) Muc tiéu, yéu cau;

b) Chi ti€u, nhiém vu;

¢) San pham dau ra;

d) Tién d0, thoi han hoan thanh;

d) Co quan chu tri, co quan phéi hop;

e) Nguoi chiu trach nhiém;

g) Ma tiéu chi theo B0 ti€u chi;

h) Xac dinh nhiém vy trong tadm (néu c6);
i) Chi tiéu bat budc (néu co);

k) Ho so minh chtng du kién.

3. Nguoi dimg dau co quan, don vi chiu trach nhiém vé tinh day da, chinh
xac va phu hgp cua ké hoach cong tac, danh muc nhi€ém vu trude khi gui co quan
c6 tham quyén xem xét.

IV. BUOC 2. TIEP NHAN, RA SOAT VA THAM PINH HO SO
PANG KY

S& Noi vu chu tri tiép nhan, tong hop va ra soat hd so dang ky cua cac co
quan, don vi; tong hop va phoi hop véi Van phong UBND tinh ra soat trude khi
trinh cap c6 tham quyén phé duyét.

Noi dung ra soét bao gdm:

a) Thanh phan ho so;

b) Tinh hop 1& cta hd so;

¢) Viéc phan loai nhiém vu theo 06 truc;
d) Viéc gan ma tiéu chi;

d) Viéc xac dinh nhiém vu trong tAm va chi tiéu bat budc;
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e) San pham dau ra, tién do thuc hién;

g) Viéc phan bd trong sb theo quy dinh.

Truong hop hd so chua day du, chua ding quy dinh hodc chua bao dam
yéu cau thi co quan chu tri tham dinh thong bdo bang van ban hodc trén h¢ thong
de€ co quan dang ky hoan thién, cap nhat trude khi trinh phé duyét.

Co quan ding ky c6 trach nhiém giai trinh, b sung hodc diéu chinh hd so
theo y€u cau cua co quan tham dinh trong thoi han quy dinh.

V.BUOC 3. PHE DUYET DANH MUC NHIEM VU

1. Cép c6 tham quyén xem xét, quyét dinh phé duyét ké hoach cong tac va
danh myc nhiém vu ctia co quan, don vi theo phan cap quan ly.

2. Sau khi dugc phé duyét, danh muc nhiém vu la can ctr chinh thire dé t6
chtrc thuc hién, theo dai tién do, cap nhat dit li¢u, tu danh gia va danh gia két qua
thuc hién nhiém vu.

3. Sau thoi diém phé duyét, viéc diéu chinh danh muc nhiém vy, nhiém vu
trong tam, chi tiéu bat budc hoac cac nd1 dung lién quan chi dugc thuc hién theo
trinh tu quy dinh tai muc VIII cua Phu luc nay va phai dugc cap c6 tham quyén
chap thuan.

VI. BUOC 4. TO CHUC THU'C HIEN VA THEO DOI NHIEM VU

1. Co quan chu tri t6 chuc trién khai thyc hién nhiém vu theo ké hoach
da duogc phé duyét; phan cong trach nhiém cu thé cho céc to6 chirc, ca nhan co
lién quan.

2. Co quan phdi hop thuc hién day du cac noi dung duge phan cong, bao
dam tién dd va chat lugng theo yéu cau.

3. Nguoi dimg dau co quan, don vi thuong xuyén theo ddi tién do thuc
hién; kip thoi chi dao xtr Iy khé khéan, vuedng mac, nguy co cham tién d hoac
khong hoan thanh nhi€m vu va chiu trach nhi¢m vé két qua thyc hién thugc pham
vi quan ly.

4. Trong qua trinh thuc hién, co quan chi tri ¢ trach nhiém phdi hop véi
cac co quan, don vi lién quan dé bado ddm thong nhat vé ndi dung, tién do va chat
luong san pham dau ra.

VII. BUOC 5. CAP NHAT TIEN PO VA HO SO MINH CHUNG

1. Trong qué trinh thyc hi¢n nhi¢m vu, co quan chu tri cé trach nhi¢ém cép
nhat day du trén hé thong quan 1y cac ndi dung sau:

a) Tién do thuc hién;
b) Két qua thuc hién theo timg giai doan;

¢) San pham dau ra;



d) Ho so minh chung;

d) Kho6 khin, vudng mic va dé xuat xu 1y (néu co);

e) Cac thong tin khac phuc vu cong tadc quan 1y, theo doi va danh gia.

2. Viéc cap nhat phai dugc thuc hién kip thoi, dﬁy da, chinh xac va ding
thoi han theo quy dinh; ngudi cap nhat chiu trach nhiém vé tinh trung thuc cua
thong tin va tai liéu da cap nhat.

3. Moi lan cap nhat, bo sung hoac chinh stra dir li€u phai dugc h¢ théng ghi
nhan thoi diém cap nhat, ngudi thuc hién, ndi dung thay doi va luu vét dé phuc
vu cong tac ki€m tra, thanh tra, ki€m toan va doi chi€u khi danh gia.

4. Trudng hop phat hién sai s6t hodc ¢6 yéu cau diéu chinh théng tin da cap
nhat thi viéc chinh stra phai thuc hi¢n theo ding trinh tu quy dinh tai muc VIII
cua Phu luc nay va dugc luu day du trong lich str quan 1y dir licu.

VIIL. BUOC 6. PIEU CHINH NHIEM VU

1. Trong qua trinh thuc hién, truong hop c6 thay d6i vé muc tiéu, ndi dung,
pham vi, tién dg, tho1 han hoan thanh, sdn pham dau ra, co quan chu tri, co quan
phoi hgp hoac cac ndi dung khac ctia nhi€ém vu thi co quan chu tri phai 1ap ho so
de nghi di€u chinh, gtri cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

2. Ho so dé nghi diéu chinh phai thé hién day du cac nodi dung sau:

a) Noi dung dé nghi diéu chinh;

b) Ly do diéu chinh;

¢) Cin ctt phép 1y hodc cin ctr thuc tién cua viéc diéu chinh;

d) Anh hudng cua viéc diéu chinh dén tién do, san pham dau ra va két qua
thuc hién nhiém vu;

d) Anh hudéng dén nhiém vu trong tam, chi ti€u bét budc, trong s6 nhiém
vu (néu co);

e) HO so, tai liéu lién quan.

3. Viéc diéu chinh chi ¢ hiéu luc sau khi duoc cap c6 tham quyén chap
thuan va dugc cap nhat day du trén hé thong quan 1y nhiém vu.

4. Viéc diéu chinh nhiém vu phai thue hién trude thoi diém khoéa dir lidu
ctua ky danh gia, trir truong hop cap co tham quyén co quyéet dinh khac.

5. Toan bd qua trinh diéu chinh, phé duyét diéu chinh va lich st thay doi
phai dugc luu gilr day du dé phuc vu cong tac kiém tra, thanh tra, kiém toan va
d6i chiéu khi danh gia.

IX. BUOC 7. TU PANH GIA KET QUA THUC HIEN NHIEM VU

1. Péi voi ky danh gia quy, chirc danh lanh dao, quan ly thuc hién tu danh
gia theo quy dinh; co quan, don vi c¢6 trach nhiém cédp nhat, xac nhan dir li€u
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nhiém vy lam cin ct danh gia. Pbi véi ky danh gia nam, co quan hanh chinh nha
nudc thuc hién ty danh gia, dé xuat muc x€p loai chat luong theo Nghi dinh $6
335/2025/ND-CP.

Co quan, don vi va chic danh thudc ddi tuong danh giad thuc hién viéc tu
danh gia theo bi€éu mau thong nhat ban hanh kém theo Ké hoach.

2. Noi dung tir dénh gia bao gom:
a) Két qua thyuc hi¢n tirng nhiém vy;
b) Murc do hoan thanh nhiém vu;

¢) Biém ty danh gia theo quy dinh;
d) Ho so minh chung;

d) Noi dung giai trinh d6i v6i cac nhiém vu chwa hoan thanh, hoan thanh
chua bao dam y€u cau hodc c6 chénh 1éch so vé1 ké hoach da dugce phé duyét;

e) Cac nd1 dung khac theo y€u cau cua co quan c6 tham quyén.

3. Nguoi ding dau co quan, don vi chiu trach nhiém vé tinh déy du, chinh
xac, trung thyc cua két qua tu danh gia, ho so minh ching va ndi dung giai trinh
trudce khi gt co quan tham dinh.

X. BUOC 8. THAM PINH KET QUA PANH GIA

S& Noi vu chu tri tong hop ho so tu danh gia cta cac co quan, don vi; dong
tho1i, chu tri tham dinh cac ndi dung sau:

a) Két qua thuc hién nhiém vu;
b) HO so minh chimg;

¢) Viéc ap dung phuong phap tinh diém, quy doi diém va xép loai theo quy
dinh tai Phu luc III ban hanh kém theo K& hoach;

d) Viéc xac dinh nhiém vu trong tam, chi ti€éu bat budc va cac ndi dung dicu
chinh (néu co);

d) Piéu kién khong duoc xép loai Hoan thanh xuét sic nhiém vu;

e) Diéu kién ha mirc xép loai;

g) Viéc xtr 1y cac truong hop ddc biét theo quy dinh;

h) Viéc chap hanh quy trinh quan 1y nhiém vu theo Ké hoach va Phu lyc nay.

Truong hop hd so chua ddy di, chua bao dam cin ctr danh gia hodc c6 ndi
dung chua thong nhat, co quan dugc tham dinh c6 trach nhi€m giai trinh, b6 sung
hodc hoan thién ho so theo yéu cau cua co quan tham dinh.

Két qua tham dinh phai duogc 1ap thanh hd so, 1am can ¢t trinh cdp c6 tham
quyén xem xét, quyét dinh.



6

XI. BUOC 9. PHE DUYET KET QUA PANH GIA

1. Cap co6 tham quyén xem xét hd so tham dinh, quyét dinh két qua danh gia
va x&p loai doi voi tung co quan, don vi hoac chitc danh theo phan cap quan ly.

2. Trudng hop két qua phé duyét khac voi két qua tham dinh thi quyét dinh
phé duyét phai néu 1o can cu, 1y do di€u chinh va dugc luu trong ho so danh gia.

3. Sau khi dugc phé duyét, két qua danh gia dugc cap nhat trén hé théng
quan 1y nhiém vu va 1a can ct chinh thtrc dé cong bo, st dung theo quy dinh.

XII. BUOC 10. CONG BO KET QUA PANH GIA

1. Co quan c6 thim quyén thong bao két qua danh gia dén cac co quan, don
vi va doi tuong dugc danh gia theo hinh thic phu hop.

2. Truong hop phat hién sai sot vé dit liéu hodc co6 cin ctr xac dinh viéc
danh gid chua ding quy dinh thi co quan, don vi dugc danh gid c6 quyén dé nghi
xem x¢&t theo trinh ty, thu tuc do cap cé tham quyén quy dinh.

3. Vlec diéu chinh ket qua sau khi cong b chi duoc thyc hién khi co quyet

dinh cia cap c6 tham quyén; moi ndi dung diéu chinh phai duoc cap nhat, luu vét
va luu trong ho so danh gia.

XIII. BUOC 11. SUDUNG KET QUA PANH GIA

1. Két qua danh gia duoc str dung 1am cén cu:

a) Theo ddi, don ddc viée thuc hién nhiém vu;

b) Phuc vu cong tac chi dao, diéu hanh cta co quan co tham quyén;

c) DBanh gia két qua thuc hién nhiém vu cua co quan, don vi va chuc danh
lanh dao, quan 1y;

d) Xac dinh mirc d6 hoan thanh nhiém vu cta nguoi dimg dau, cip pho cua
nguoi dimg dau theo quy dinh;

d) Phuc vu cong tac thi dua, khen thudng, danh gia, xép loai chat luong co
quan, don vi, can bg, cong churc, vién chirc va cac ndi dung khac theo quy dinh
cua phap luat;

e) Phuc vu cong tac thdng ké, phan tich, tong hop, xay dung co so dir liéu
va bao cdo phuc vu hoat dong quan 1y nha nudc.

2. Viéc su dung két qua danh gia phai bado ddm dung muc dich, dung tham
quyén, khach quan, céng khai, minh bach va tuan thi quy dinh cta phap luat vé
quan 1y, khai thac va bao v¢ dir licu.

3. Két qua danh gia duoc luu trir, quan 1y va khai thac thong nhét trén hé
théng quan Iy nhi¢m vu cta tinh, bdo ddm kha nang tra ctru, ddi chiéu va phuc vu
cong tac quan 1y, chi dao, diéu hanh lau dai.
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Chuwong 111
QUAN LY THEO CHU KY VA QUAN LY DU LIEU

XIV. QUAN LY THEO CHU KY PANH GIA

1. Viéc déing ky nhiém vu, t chirc thuc hién, theo ddi, tur danh gid, tham
dinh, phé duyét va cong bo két qua dugc thuc hién theo chu ky quy dinh tai Ké
hoach nay.

2. Pbi v6i chu ky danh gia nam, co quan, don vi xay dung ké hoach cong
tac nam, dang ky nhiém vu va t6 chirc thuc hién theo quy dinh.

3. Pbi véi chu ky danh gia dinh ky, co quan, don vi thuc hién ra soat tién do,
cap nhat két qua thuc hién nhi€ém vy, di€u chinh nhiém vu (néu co), tu danh gia,
gtri ho so tham dinh va thuc hién cac ndi dung khac theo quy dinh cua K& hoach.

4. Truong hop cap c6 tham quyén quyét dinh danh gia theo chuyén dé hoic
danh gia dot xuat thi quy trinh thuc hién dugc ap dung tuong tu quy dinh tai Phu
luc nay, phu hop vé1 pham vi va yéu cau cua tung dot danh gia.

XV. XU LY VUONG MAC TRONG QUA TRiINH THU'C HIEN

1. Truong hop phat sinh néi dung chua duoc quy dinh hodc co nhiéu cach
hiéu trong qua trinh trién khai thi co quan, don vi cha dong nghién ctru, d6i chiéu
cac quy dinh hién hanh va kip thoi phan anh dén co quan c¢6 tham quyén.

2. S& Noi vu chu tri tong hop cac kho khin, vudng mac lién quan dén t6
chtrc thyc hién quy trinh; phoi hop v6i Van phong UBND tinh va cac co quan co
lién quan xem xét, xur 1y theo tham quyén.

3. Bdi véi cac ndi dung vuot tham quyén hodc can ap dung théng nhét trén
pham vi toan tinh, S& No1 vu tong hop, bdo cdo UBND tinh xem xét, quyét dinh.

4. Vige xur Iy vuong mac khong lam thay d6i nguyén tiac danh gia, phuong
phap tinh diém, quy d01 dlem va x€p loai quy dinh tai Phu luc II1, trir truong hop
duogc cap co thim quyén quyét dinh.

Chuong IV

QUAN LY HO SO VA DU LIEU

XVI. HO SO QUAN LY

1. H6 so quan 1y nhiém vu bao gdm:

a) Ké hoach cong tac;

b) Danh myc nhiém vu da dugc phé duyét;
c) HO so dang ky nhiém vu;

d) Ho so diéu chinh nhiém vu (néu c6);

d) Ho so theo ddi tién do;



e) Ho so minh chimg;

g) Phiéu ty danh gia;

h) HO so giai trinh (néu co);

i) Bién ban hoic két qua thim dinh;

k) Quyét dinh hodc vin ban phé duyét két qua danh gia;

1) Céc tai li¢u khac c6 lién quan.

2. Ho so quén 1y phai dugc 1ap, cap nhat, luu giir Siﬁy du trong subt qua
trinh thuc hién nhiém vu va la can ctr phuc vu cong tac ki€ém tra, thanh tra, ki€m
todn va danh gia.

XVIL. QUAN LY DU LIEU VA LUU TRU

L Hb so gidy va ho so dién tir duoc quan ly, luu trir theo quy dinh cua phap
luat vé luu trit va quy dinh cia co quan c6 thAm quyén.

2. Dt liéu trén hé théng phai dugc quan 1y tap trung, bao dam tinh day
du, chinh xac, thong nhat, an toan, bao mat va kha nang khai thac, st dung theo
quy dinh.

3. Hé théng quan 1y nhiém vu phai luu giir ddy da lich sir cap nhat, lich sir
diéu chinh, lich sir tham dinh, lich sir phé duyét va cac thay doi khac phat sinh
trong qua trinh quan 1y nhiém vu dé phuc vu cong tac kiém tra, thanh tra, kiém
toan va doi chiéu.

4. Viéc khai thac, str dung va cung cap dit liéu phai diing tham quyén, dung
muc dich va tuan thu quy dinh cta phap luat.

Chuong V
TO CHUC THU'C HIEN
XVIII. TRACH NHIEM CUA VAN PHONG UBND TINH

1. Quan ly dir liéu vé nhiém vy, thot han, trang thai va san phﬁm phuc vu
chi dao, di€éu hanh va danh gia.

2. Theo dbi tién d6 thuc hién nhiém vu; phéi hop don déc, huong dan cac
co quan, don vi trong qua trinh thyuc hi¢n.

3. Phéi hop voi S& Noi vu va cac co quan co lién quan trong cong tac ra
soat, tong hop két qua va bao cdo UBND tinh theo quy dinh.

4. Thuc hién céc nhi¢m vu khéc theo phan cong ctia UBND tinh.

XIX. TRACH NHIEM CUA SO NOI VU

1. Huéng dan viéc ding ky nhiém vu, phan loai theo Bo tiéu chi, ap dung
phuong phap danh gia va thuc hién quy trinh theo quy dinh ctia Ké hoach.

2. Chu tri tiép nhan, téng hop ké hoach cong tac, danh myc nhi¢ém vu va két
qua danh gia cua cac co quan, don vi.
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3. Chu tri ra soat, thim dinh viéc ap dung B0 ti€u chi, phuong phap tinh
diém, quy doé1 diém, x€p loai va viéc thuc hién quy trinh danh gia.

4. Chu tri quan tri co s¢ dir liéu danh gia; téng hop, phan tich két qua; tham
muu UBND tinh cac giai phap nang cao chat lugng thuc hién nhiém vu.

5. Tong hop cac kho khin, vudng méc trong qua trinh trién khai; tham muu
UBND tinh xem xét, quyét dinh cac ndi dung thudc tham quyén.

XX. TRACH NHIEM CUA CAC CO QUAN, PON VI, PIA PHUONG

1. T6 chire trién khai thyc hién ddy da quy trinh quan 1y nhiém vu theo quy
dinh tai Phu luc nay.

2. Xay dung ké hoach cong tac, dang ky nhiém vu, t6 chire thyc hién, cip
nhat dir li¢u, ho so minh ching va bao c4do dung thoi han.

3. Chui dong ra soat, dé xuat diéu chinh nhiém vu khi c6 thay d6i; thuc hién
tu danh gia, giai trinh va cung cap ho so theo y€u cau cua co quan tham dinh.

4. Nguoi dung dau co quan, don vi chiu trach nhiém truéc UBND tinh va
trudc phap luat vé tinh day du, chinh xac, trung thuc, kip thoi cua thong tin, dit
liéu, hd so minh chimg, két qua tu danh gia va ndi dung giai trinh cta co quan,
don vi minh.

5. Phoi hop chat ché véi So Noi vu, Van phong UBND tinh va cac co quan
c6 lién quan trong qua trinh t6 chirc thuc hién, thAm dinh va hoan thién két qua
danh gia.
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